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	АДМИНИСТРАЦИЯ КАМЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КАМЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА    

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	

	от
	06.08.2026
	 №
	229

	                                пгт. Каменка

	
	
	
	

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твёрдых Коммунальных отходов» на территории Каменского городского поселения Каменского муниципального района Воронежской области
	


   В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Каменского городского поселения Каменского муниципального района Воронежской области «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» от 23.12.2025 №434, Уставом Каменского городского поселения Каменского муниципального района Воронежской области, Экспертным заключением правового управления Правительства Воронежской области от 24.03.2026 г. №19-62/20-480-П, администрация Каменского городского поселения Каменского муниципального района Воронежской области

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твёрдых Коммунальных отходов» на территории Каменского городского поселения Каменского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Каменского городского поселения Каменского муниципального района Воронежской области от «24» марта 2026 г. № 94.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органов местного самоуправления Каменского городского поселения «Вестник муниципальных правовых актов Каменского городского поселения Каменского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Каменского городского поселения в Информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://kamenka36.gosuslugi.ru/.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

 5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

   И. о. главы  Каменского городского поселения                             Р. А. Денисов                    

Приложение № 1

к постановлению администрации

Каменского городского поселения 

Каменского муниципального района 

Воронежской области 

от «_06_» _08_2026 г. № 229
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги

 «Включение в реестр мест (площадок) накопления твёрдых Коммунальных отходов» 

на территории Каменского городского поселения Каменского муниципального района Воронежской области

I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов» на территории Каменского городского поселения Каменского муниципального района Воронежской области.
2. Услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему Административному регламенту) предоставляется физическим лицам, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, создавшим место (площадку) накопления твердых коммунальных отходов, или их уполномоченные представители.

3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
II. Стандарт предоставления Услуги

Наименование Услуги

4. «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов» на территории Каменского городского поселения Каменского муниципального района Воронежской области.
Наименование органа, предоставляющего Услугу

5. Услуга предоставляется органом местного самоуправления - Администрацией Каменского городского поселения Каменского муниципального района Воронежской области.
Результат предоставления Услуги

6. При обращении заявителя за включением реестр мест (площадок) накопления ТКО, результатом предоставления муниципальной услуги является решение о включении в реестр места (площадки) накопления ТКО, в форме постановления Администрации, либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма Администрации.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.

7. Результат предоставления Услуги может быть получен:

а) в Уполномоченном органе;

б) посредством ЕПГУ;

в) посредством почтовой связи.

Срок предоставления Услуги

8. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от категории заявителя, направленных посредством: непосредственного обращения в Уполномоченный орган, почтовой связи. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги

9. Основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги, не предусмотрены.

10. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

11. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:

1) несоответствие заявки о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр установленной форме;

2) наличие в заявке о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр недостоверной информации;

3) отсутствие согласования уполномоченным органом создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

12. Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для приостановления предоставления Услуги, основания для отказа в предоставлении Услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

13. Взимание платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.

15. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги

16. Срок регистрации заявления составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления посредством непосредственного обращения в Уполномоченный орган, почтовой связи.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

17. На официальном сайте Администрации, а также на ЕПГУ размещаются требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Показатели качества и доступности Услуги

18. Перечень показателей качества и доступности Услуги размещен на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на ЕПГУ.

Иные требования к предоставлению Услуги

19. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги не предусмотрены.

20. Информационная система, используемая для предоставления Услуги:

- ЕПГУ,

22. Услуга не предусматривает возможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

23. Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей Услуги в отношении несовершеннолетнего, а также способы их предоставления.

Предоставление результата Услуги, оформленного в форме документа на бумажном носителе заявителю, являющемуся законным представителем несовершеннолетнего, а также законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, уполномоченному на получение результатов Услуги, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

Результаты Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные на бумажном носителе, предоставляются заявителю, являющемуся законным представителем несовершеннолетнего, а также законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, уполномоченному первым на получение результатов Услуги:

а) в Уполномоченном органе;

б) посредством почтовой связи.

23. Возможность предоставления Услуги в МФЦ не предусмотрена. 

24. Возможность выдачи заявителю результата предоставления Услуги в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления Услуги органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, не предусмотрена. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги

25. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

26. Формы заявления и документов приведены в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги административных процедур

27. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении Услуги:

а) профилирование заявителя;

б) прием заявления и документов;

в) межведомственное информационное взаимодействие;

г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги;

д) предоставление результата Услуги.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления

28. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:

а) посредством ЕПГУ;

б) посредством почтовой связи.

29. Уполномоченный орган вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением услуги, а также от способа предоставления заявителю результата предоставления услуги направляет в личный кабинет заявителя на ЕПГУ сведения, предусмотренные пунктами 4 и 5 части 3 статьи 21 Федерального закона №210-ФЗ, в определенном Правительством Российской Федерации порядке, предусматривающем, в том числе, случаи и порядок представления таких сведений для размещения на региональных порталах государственных и муниципальных услуг, в иных государственных информационных системах, с учетом положений нормативных правовых актов Саратовской области, определяющих состав передаваемых в соответствии с пунктом 4 части 3 статьи 21 Федерального закона №210-ФЗ сведений.

Приложение № 1
к Административному регламенту 

Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:

а) Администрация — администрация Каменского городского поселения Каменского муниципального района Воронежской области;
б) ТКО — твердые коммунальные отходы;

в) ЕПГУ - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

г) МФЦ — многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;

2. Условные обозначения:

а) [Все] - документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением Услуги;

б) П(з) - представитель заявителя;

в) ПС - документы подаются посредством почтовой связи;

г) О - представляется оригинал документа;

д) Д(1) - документы представляются в одном экземпляре.

е) К -  представляется копия документа.

Приложение № 2
к Административному регламенту 
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ 
	Наименования отдельных признаков заявителей
	Результат предоставления Услуги

	
	
	Включение в реестр мест (площадок) накопления ТКО, сведений о месте (площадке) накопления ТКО

	1.
	Заявитель, обратившийся самостоятельно
	А

	2.
	Заявитель, от имени которого обратился уполномоченный представитель
	Б


Приложение № 3
к Административному регламенту 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления

Услуги

	№ 
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А,Б,В,Г
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги  
	О — ПС

О —Уполномоченный орган


	Д(1),согласно приложению к настоящему административному регламенту. 

	2.
	А,Б,В,Г
	Документ, удостоверяющий личность заявителя  
	К— ПС

О— Уполномоченный орган

 
	[Все], Д(1)



	3
	Б,Г
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, действовать от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации
	О — ПС

О —Уполномоченный орган
	Д(1), П(з)

	4
	Б,Г
	Документ, подтверждающий получение согласия на обработку персональных данных, предусмотренное ч.3 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
	О— ПС

О— Уполномоченный орган
	Д(1), П(з), согласно приложению к настоящему административному регламенту 

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	8.
	А,Б,В,Г
	Выписка из ЕГРИП
	К — ПС

О —Уполномоченный орган
	Д(1)

	
	А,Б,В,Г
	Выписка из ЕГРЮЛ
	К — ПС

О —Уполномоченный орган
	Д(1)


Приложение № 4
к Административному регламенту 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

	№ 
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,

необходимых для предоставления Услуги

	1.
	Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	1.
	Несоответствие заявки о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр установленной форме.
	А,Б

	2.
	Наличие в заявке о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр недостоверной информации.
	А,Б

	3.
	Отсутствие согласования уполномоченным органом создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.
	А,Б


Приложение № 5
к Административному регламенту 
Согласие на обработку персональных данных

(в соответствии с частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ)

Я,_________________________________________________________________, паспорт: серия___________№____________выдан_________________________________________________________________________________________________________________,
(кем и когда выдан)

зарегистрированной(го) по адресу: ____________________________________________
_______________________________________________________________________ даю администрации Балаковского муниципального района (Саратовская область, город Балаково, улица Трнавская, дом 12), 

- муниципальному казенному учреждению муниципального образования город Балаково «Управление дорожного хозяйства и благоустройства» (Саратовская область, г.Балаково, ул.Факел - Социализма, 16/1);

- муниципальному казенному учреждению Балаковского муниципального района «Управление жилищно-коммунального хозяйства» (Саратовская область, г.Балаково, ул.30 лет Победы, 34А)
(наименование оператора) (нужное подчеркнуть)

согласие на обработку своих персональных данных.

В лице представителя субъекта персональных данных:

_______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)

паспорт: серия___________№____________выдан________________________________________
______________________________________________________________________,
(кем и когда выдан)

зарегистрированной(го) по адресу: ____________________________________________
_______________________________________________________________________
действующий от имени субъекта персональных данных на основании ____________________ _______________________________________________________________________
(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)

_______________________________________________________________________
Цель обработки персональных данных: предоставление муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории Балаковского муниципального района, муниципального образования город Балаково, сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов».

Перечень персональных данных:

- фамилия, имя, отчество (при наличии);

- серия и номер документа, удостоверяющего личность;

- адрес регистрации по месту жительства;

- а также данные, содержащиеся в заявлении (запросе) и в прилагаемых к нему документах.

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных:

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

Срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом:

Настоящее согласие на обработку персональных данных действует с момента его предоставления оператору до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Согласие может быть отозвано мной в любое время путем подачи оператору заявления в простой письменной форме.

__________________(_______________________)           «____» ______________20_____г.
Приложение № 6
к Административному регламенту 
Форма заявки при обращении за предоставлением муниципальной услуги

	
	В администрацию Каменского городского поселения Каменского муниципального Воронежской области

от _______________________________________

(наименование юридического лица)
ИНН ____________________________________

Адрес: ___________________________________

_________________________________________

Данные для связи с заявителем: ______________

_________________________________________

_________________________________________

(указываются почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, а также по желанию контактный телефон)
или

от _______________________________________

(Ф.И.О. полностью заявителя и представителя заявителя, при его наличии)
Паспорт: серия ___________ номер ___________

Кем выдан _______________________________

Когда выдан ______________________________

Почтовый адрес: __________________________

_________________________________________

Данные для связи с заявителем: ______________

_________________________________________

_________________________________________



	ЗАЯВКА

о включении в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов



	Заявитель (данные о собственнике места (площадки) накопления ТКО) ____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование и основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре юридических лиц, фактический адрес)

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________

(для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество (при наличии), основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, адрес регистрации по месту жительства)
прошу включить в реестр сведения о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов, расположенном по адресу: ____________________________________________________.

Географические координаты: __________________________________________________________.

Данные о технических характеристиках места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов:

Покрытие __________________________________________________________________________.

Площадь ___________________________________________________________________________.

Количество размещенных или планируемых к размещению контейнеров или бункеров с указанием их объема __________________________________________________________________________.

Данные об источниках образования ТКО, которые складируются в месте (площадке) накопления ТКО: сведения об одном или нескольких объектах капитального строительства, территории (части территории) поселения, при осуществлении деятельности на которых у индивидуальных предпринимателей и юридических лиц образуются твердые коммунальные отходы, складируемые в соответствующем месте (на площадке) ________________________________________________

___________________________________________________________________________________.

К заявке прилагается: решение о согласии создания места (площадки) накопления ТКО, выданное уполномоченным органом, № ________ от ______________.

Подтверждаю подлинность и достоверность представленных сведений и документов.

Способ получения результата заявления: ________________________________________________.

Документы, прилагаемые к заявлению:

1. _________________________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________________________

	__________________

(дата)
	_______________________

(подпись)

М.П.
	______________________________________

(расшифровка подписи)


Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	выдать на руки 

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ


